
附件1：

行政审批及服务事项办理流程表

事项编号：

	事项名称
	外商投资企业设立审批

	项目类型
	承诺件 √     转报件       联办件      即办件  

	申报主体
	个人        企业  √        事业        行政       其他团体 

	项目性质
	许可类  √           服务类 

	法定依据
	《中华人民共和国外资企业法》及其实施细则；《中华人民共和国中外合资经营企业法》及其实施细则；《中华人民共和国中外合作经营企业法》及其实施细则；《中华人民共和国公司法》等相关法规


	申请条件
	取得外资项目核准文件；属于《外商投资产业指导目录》鼓励类、允许类，总投资3亿美元以下。


	申报材料
	产业项目入区审批文件；设立外资企业的申请书（对于外商独资企业，由投资者法定代表人或其授权人签字并盖公章；对于中外合资、合作企业，由中方投资者法定代表人或其授权人签字并盖公章）；《设立外资企业申请表》；项目核准申请报告及批文；拟设立企业章程、合同和协议（由法定代表人或其授权人签字并盖公章）；董事会人选名单、董事委派书及身份证明复印件，监事委派书及身份证明复印件；投资者的法律证明文件及法定代表人的有效证明文件，外国投资者的主体资格证明或身份证明需提交经所在国家公证机构公证并经中国驻该国使（领）馆认证文件（附翻译者签章的中文译文），香港、澳门和台湾地区投资者的主体资格证明或身份证明应当依法提供当地公证机构的公证文件；工商管理部门的《企业名称预先核准通知书》；出资方式的有关附件；如由被授权人签署上述文件，须提供投资者法定代表人的授权委托书及受托人身份证明复印件；投资者的资信证明，附翻译者签章的中文译文；场地租、购房合同复印件，出租方、出让方房、地产产权证复印件；法律文件送达授权委托书及经办人身份证明复印件；其他相关文件

	办理程序
	第一步：申请人持相关材料向“投资合作促进局窗口”申请；
第二步：投资合作促进局审核合格后出具批文。依法应当上报上级机关的，由申请人持转报文件及相关材料向上级机关申请；

第三步：申请人到窗口领取批文。

	办理时限
	*法定期限： 

*承诺期限： 

6
*警告期限： 

3
*受理时限： 

1
*审核时限： 

4
*核准时限： 

1
*办结时限： 

6
是否收费： 

否 



	收费标准及依据
	

	办理地点
	政务大厅投资合作促进局窗口
	窗口号
	1

	联系方式
	029-83591908

	上下游事项
	上游
	工商部门企业名称预先核准

	
	下游
	企业代码

	是否网上申报
	否

	是否发证
	否

	投诉及监督电话

邮箱
	029-83346919
invest_itl@163.com

	是否有专网、专线
	否


附件2：
    申报材料信息表

	事项编码（*）
	材料编码（*）
	材料名称（*）
	是否必须(*)
	提交类型(*)

	
	
	产业项目入区审批文件
	是
	正常提交

	
	
	设立外资企业的申请书
	是
	正常提交


	
	
	《设立外资企业申请表》
	是
	正常提交

	
	
	项目核准申请报告及批文
	是
	正常提交

	
	
	拟设立企业章程、合同和协议
	是
	正常提交

	
	
	董事会人选名单、董事委派书及身份证明复印件，监事委派书及身份证明复印件
	是
	正常提交

	
	
	投资者的法律证明文件及法定代表人的有效证明文件
	是
	正常提交

	
	
	工商管理部门的《企业名称预先核准通知书》
	是
	正常提交

	
	
	出资方式的有关附件
	是
	正常提交

	
	
	如由被授权人签署上述文件，须提供投资者法定代表人的授权委托书及受托人身份证明复印件
	是
	正常提交

	
	
	投资者的资信证明，附翻译者签章的中文译文
	是
	正常提交

	
	
	场地租、购房合同复印件，出租方、出让方房、地产产权证复印件
	是
	正常提交

	
	
	法律文件送达授权委托书及经办人身份证明复印件
	是
	正常提交

	
	
	
	
	


备注：标注 * 的为必填项，对一个事项有多个材料的，需要分行填写，

提交类型:“需要上传”是指需要提交电子档；“正常提交”是指提交纸质文件

附件3：

收费项目信息表

	序号
	

	对应单位（*）
	  

	对应事项（*）
	

	收费项目编号
	

	项目名称
	

	收费银行
	

	收费银行账号
	

	收费执行码
	

	收费类型
	

	收费性质
	

	单位代码
	

	收费上限
	

	收费下限
	

	计费单位
	

	收费依据
	

	备注
	


备注：收费项目编号：可以是财政统一编制的各单位收费项目编号,没有编号的中心也可以统一编号或由软件来统一编号；

单位代码：即单位的组织机构代码；

收费执行码：与非税收入里面的执行码一致；

收费性质：1、非税收入  2、事业性   3、经营性 4、税收•••（可根据具体收费项目性质填写）；
收费类型：1、预算内    2、预算外   3、其他等.(可根据具体收费项目类型填写)

附件4：

进驻区中心的单位基本信息表

	单位编号
	

	单位名称
	投资合作促进局

	单位简称
	投促局

	组织机构代码
	

	单位性质
	

	单位电话
	029-83591908

	单位楼层
	2


附件5：

进驻区中心的单位人员基本信息表

	所属单位(*)
	

	人员姓名(*)
	

	性别(*)
	

	民族
	

	联系电话(*)
	

	移动电话
	

	E-MAIL
	

	政治面貌
	

	生日
	

	职务
	

	简历情况
	

	备注
	


附件6：

各单位窗口设置数量情况

	窗口号
	部门名称
	拟设置窗口

	1-12号
	投促局
	设置窗口1个

	
	经发局
	设置窗口1个

	
	国土局
	设置窗口2个

	
	规划局
	设置窗口1个

	
	建设局
	设置窗口2个

	
	市容环保局
	设置窗口2个

	
	人社局
	设置窗口2个

	
	咨询服务公司
	设置窗口2个

	13-24号
	工商局
	设置窗口4个

	
	国税局
	设置窗口4个

	
	地税局
	设置窗口4个



2

